	Губернатору Мурманской области

___________________________________

(фамилия, имя, отчество)

от ________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество) 




ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

 О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ОТПУСКА РУКОВОДИТЕЛЮ ИОГВ МО
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с утвержденным графиком отпусков прошу Вас предоставить мне ежегодный оплачиваемый отпуск (часть ежегодного оплачиваемого отпуска) в количестве 00 календарных дней с 00.00.0000, оплатить стоимость проезда к месту использования отпуска и обратно мне и членам моей семьи:

· несовершеннолетнему ребенку (Ф.И.О. ребенка, дата рождения);

· неработающему члену семьи (степень родства, Ф.И.О).

Исполнение обязанностей ________________________________________

                                                                                                          (должность лица, убывающего в очередной отпуск)
 прошу Вас возложить на   _____________________________________________

(фамилия, имя, отчество сотрудника, замещаемая им должность, структурное подразделение ИОГВ МО),

с установлением доплаты за исполнение обязанностей по должности в размере _____% должностного оклада по замещаемой  им должности.
Приложение: копия трудовой книжки неработающего члена семьи.
Дата                                                    подпись                                                       расшифровка подписи

СОГЛАСОВАНО

Заместитель Губернатора 

Мурманской области 

Дата              подпись         расшифровка подписи
СОГЛАСЕН* 

 Подпись                             расшифровка подписи

Дата  

_______________________

*(согласие гражданского служащего, на которого будет возложены обязанности временно отсутствующего руководителя ИОГВ МО)
