
Образец записи о приеме на государственную гражданскую службу 

 
Образец записи о приеме на государственную гражданскую службу и 

увольнении при заключении срочного служебного контракта 

 
 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12      03     2014 Приказ от 

10.03.2014 № 15-к 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12      03     2014 Приказ от 

10.03.2014 № 15-к 

Уволен в связи с истечением срока действия 

срочного служебного контракта, пункт 2 части 1 

статьи 33 Закона Мурманской области «О 

государственной гражданской службе Мурманской 

области» 

2     10      04     2014 Приказ от 

31.03.2014 № 21-к 

Руководитель ИОГВ 

(ответственное лицо) И.О. Фамилия 

подпись владельца трудовой книжки 

подпись 
печать 



Образец записи о приеме на должность,  

не являющуюся должностью гражданской службы 

 
Образец записи о приеме на должность  

руководителя подведомственного учреждения 

 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на должность эксперта отдела правовой 

работы 

1     12      03    2014 Приказ от 

10.03.2014 № 15-к 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Назначен на должность руководителя 

государственного областного бюджетного 

учреждения «Автобаза Правительства Мурманской 

области» 

1     12      03    2014 Приказ от 

10.03.2014 № 15-к 



Образец записи о переводе 

 
Образец исправления записи 

 
 

 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12      03    2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 

Переведен и назначен на должность ведущего 

специалиста отдела правовой работы 

2     12      02     2014 Приказ от 

11.02.2014 № 19-к 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12     03     2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 

Переведен и назначен на должность ведущего 

специалиста отдела правовой работы 

2     12      02     2014 Приказ от 

11.02.2014 № 19-к 

Запись за № 2 недействительна. 

Переведен и назначен на должность главного 

специалиста отдела правовой работы 

3     12      02     2014 Приказ от 

11.02.2014 № 19-к 



Образец внесения записи о периоде прохождения военной службы 

 
 

Образец внесения пропущенной записи 

 
 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

2     12      03    2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 

Служба в Вооруженных силах Российской Федерации 

с 21.11.2010 по 20.12.2011 

1     12      03    2013 Военный билет  

МК № 6321121 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12      03    2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 

Переведен и назначен на должность ведущего 

специалиста отдела правовой работы 

2     12      02    2014 Приказ от 

11.02.2014 № 19-к 

Присвоен 01.07.2013 классный чин государственной 

гражданской службы Мурманской области 

секретаря государственной гражданской службы 

Мурманской области 3 класса 

3     12      02    2014 Приказ от 

01.07.2013 № 33-к 



Образец внесения записи о присвоении классного чина 

 
 Образец внесения записи о переименовании государственного органа 

 
  

 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12      03     2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 

Присвоен классный чин государственной 

гражданской службы Мурманской области 

секретаря государственной гражданской службы 

Мурманской области 3 класса 

2     10      07     2013 Приказ от 

10.07.2013 № 42-к 

Правительство Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12      03     2009 Приказ от 

10.03.2009 № 15-к 

Правительство Мурманской области 01.06.2010 

переименовано в Аппарат Правительства 

Мурманской области 

Постановление от 

30.05.2010 № 82-ПП 

2     10      06     2011 Переведен и назначен на должность ведущего 

специалиста отдела правовой работы 

Приказ от 

10.06.2011 № 34-к 



 Образец внесения записи об увольнении  

с государственной гражданской службы 

 
Образец внесения записи об увольнении с должности, 

не являющейся должностью гражданской службы 

 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12      03     2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 

Уволен по инициативе государственного 

гражданского служащего, пункт 3 части 1 статьи 

33 Закона Мурманской области «О государственной 

гражданской службе Мурманской области» 

2     10      04     2014 Приказ от 

31.03.2014 № 21-к 

Руководитель ИОГВ 

(ответственное лицо) И.О. Фамилия 

подпись владельца трудовой книжки 

подпись 
печать 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на должность эксперта отдела правовой 

работы 

1     12      03     2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 

Уволен по собственному желанию, пункт 3 части 1 

статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации  

2     10      04     2014 Приказ от 

31.03.2014 № 21-к 

Руководитель ИОГВ 

(ответственное лицо) 

И.О. Фамилия 

подпись владельца трудовой книжки 

подпись 

печать 



Образец внесения записи об увольнении  

с государственной гражданской службы в порядке перевода 

 
Образец внесения записи о приеме на  

государственную гражданскую службу в порядке перевода 

 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12      03     2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 

Уволен в связи с переводом гражданского служащего 

по его просьбе в Комитет по физической культуре и 

спорту Мурманской области, пункт 5 части 1 

статьи 33 Закона Мурманской области «О 

государственной гражданской службе Мурманской 

области» 

2     10      04     2014 Приказ от 

31.03.2014 № 21-к 

Руководитель ИОГВ 

(ответственное лицо) И.О. Фамилия 

подпись владельца трудовой книжки 

подпись печать 

Комитет по физической культуре и спорту 

Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории финансово-экономического 

отдела в порядке перевода из Аппарата 

Правительства Мурманской области  

1     12      03     2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 



Образец внесения записи об увольнении с государственной гражданской 

службы в связи с сокращением должности гражданской службы 

 
Образец внесения записи об увольнении с государственной гражданской 

службы в связи с упразднением государственного органа 

 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12      03     2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 

Уволен в связи с сокращением должностей 

гражданской службы, пункт 8.2 части 1 статьи 37 

Закона Мурманской области «О государственной 

гражданской службе Мурманской области» 

2     10      04     2014 Приказ от 

31.03.2014 № 21-к 

Руководитель ИОГВ 

(ответственное лицо) И.О. Фамилия 

подпись владельца трудовой книжки 

подпись печать 

Управление государственного заказа 

Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12      03     2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 

Уволен в связи с упразднением Управления 

государственного заказа Мурманской области, 

пункт 8.3 части 1 статьи 37 Закона Мурманской 

области «О государственной гражданской службе 

Мурманской области» 

2     10      04     2014 Приказ от 

31.03.2014 № 21-к 

Руководитель ИОГВ 

(ответственное лицо) И.О. Фамилия 

подпись владельца трудовой книжки 

подпись печать 



Образец внесения записи о прекращении служебного контракта в связи со 

смертью (гибелью) гражданского служащего 

 
 

 

Аппарат Правительства Мурманской области 

Принят на государственную гражданскую службу 

Мурманской области и назначен на должность 

специалиста 1 категории отдела правовой работы 

1     12      03     2013 Приказ от 

10.03.2013 № 15-к 

Служебный контракт прекращен в связи со смертью 

гражданского служащего, часть 3 статьи 39 Закона 

Мурманской области «О государственной 

гражданской службе Мурманской области» 

2     10      04     2014 Приказ от 

31.03.2014 № 21-к 

Руководитель ИОГВ 

(ответственное лицо) И.О. Фамилия 

подпись владельца трудовой книжки 

подпись печать 


